
 

 

 

PETUNJUK TEKNIS 

PELAKSANAAN DAN PENGGUNAAN WEBSITE 

BEASISWA STIMULAN PEMERINTAH KOTA 

BALIKPAPAN TAHUN 2025 

 

 

 

 

  

TAHUN 2025 



BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Dalam rangka mendukung dan meningkatkan sumber daya manusia Pemerintah Kota 

memberikan kesempatan kepada masyarakat untuk meningkatkan kualifikasi pendidikan dalam 

bentuk pemberian beasiswa stimulan. Dengan diberikan beasiswa stimulan diharapkan dapat 

meningkatkan kualitas sumber daya manusia pada jenjang pendidikan tinggi dan memperluas 

kesempatan belajar di perguruan tinggi bagi masyarakat yang memiliki potensi akademik tinggi. 

Beasiswa stimulan Kota Balikpapan diharapkan dapatkan meningkatkan motivasi mahasiswa 

dalam prestasi dibidang akademik dan menyiapkan mahasiswa berprestasimenjadi manusia yang 

mandiri, produktif dan memiliki kepedulian sosial, sehingga mampu berperan aktif dalam 

pembangunan di Daerah. 

 

B. Maksud dan Tujuan 

Maksud dan tujuan utama petunjuk teknis pelaksanaan dan penggunaan website beasiswa 

adalah untuk memberikan panduan yang terperinci dan praktis bagi pengguna website agar 

tercipta pengelolaan yang terstruktur, efisien, aman, dan responsif terhadap kebutuhan 

pengguna dan perkembangan teknologi terbaru. Secara rinci maksud dan tujuan petunjuk teknis 

ini adalah sebagai berikut.  

1. Memberikan standar dan prosedur yang konsisten dalam pengelolaan website beasiswa . Hal 

ini membantu memastikan bahwa semua pengguna memiliki pemahaman yang sama tentang 

tugas dan tanggung jawab mereka serta melaksanakan tugas-tugas tersebut sesuai dengan 

standar yang ditetapkan. 

2. Memastikan keberlanjutan operasional dan pengembangan website beasiswa. Dalam 

petunjuk ini, akan dijelaskan tindakan yang diperlukan untuk pemeliharaan rutin, pembaruan 

teknologi, dan peningkatan konten agar website tetap relevan dan efektif dalam jangka 

waktu yang panjang. 

3. Meningkatkan kinerja dan hasil dari pengelolaan website beasiswa. Petunjuk ini akan 

memberikan panduan tentang cara meningkatkan tampilan dan navigasi website untuk 

meningkatkan interaksi dan keterlibatan pengguna. 

4. Memastikan pengelolaan website beasiswa untuk menjaga keamanan dan privasi data 

pengguna serta informasi sensitif lainnya. Panduan ini mencakup langkah-langkah yang 

harus diambil untuk melindungi website dan media sosial dari ancaman keamanan serta 

memastikan kepatuhan dengan peraturan privasi yang berlaku. 

 

C. Ruang Lingkup/Juknis Beasiswa Stimulan Pendidikan Tinggi 

Ruang lingkup dan tahapan petunjuk teknis pengelolaan website Beasiswa adalah sebagai 

berikut,  

1. Tahapan Beasiswa 

1) Sosialisasi dan uji coba pendaftaran secara online; 

2) Pengumuman pendaftaran; 

3) Pendaftaran Online; 



 

4) Verifikasi dokumen kelengkapan; 

5) Pengumuman hasil Verifikasi; 

6) Masa sanggah hasil verifikasi; 

7) Pengumuman Keputusan Wali Kota tentang Penetapan Penerima Beasiswa Stimulan 

Pendidikan Tinggi Kota Balikpapan Tahun 2025; 

8) Proses Transfer dana kepada penerima beasiswa; 

 

2. Persyaratan Ketentuan Pengajuan Beasiswa 

1) Tahap I (kesatu) 

a. Calon penerima beasiswa wajib membuat akun dengan mengisi data pribadi dan 

mencantumkan nomor Whatsapp (WA) aktif pada website https://beasiswa 

.balikpapan.go.id. 

b. Mengisi formulir pendaftaran pada Website https : beasiswa.balikpapan.go.id dengan 

melampirkan : 

a) Kartu Tanda Penduduk (KTP) Elektronik Kota Balikpapan; 

b) Asli nilai Kartu Hasil Studi (KHS) Semester Ganjil Terakhir (Tahun akademik 

2024/2025) (ada nama pejabat, tanda tangan asli dan stempel basah/Tanda 

Tangan Elektronik (TTE)/Barcode) / atau Fotocopy nilai KHS semester ganjil 

yang telah legalisir dari pihak kampus;  

c) Screenshoot SIAKAD (Sistem Informasi Akademik); 

d) Mencatumkan link history perkuliahan sesuai pangkalan data Pendidikan 

tinggi (PD Dikti) dengan Alamat website https://pddikti.kemdikbud.go.id 

e)  Asli Surat Keterangan Aktif Kuliah terbaru semester berjalan dari perguruan 

tinggi (ada nama pejabat, tanda tangan asli dan stempel basah/Tanda Tangan 

Elektronik (TTE)/Barcode); 

f)  Surat Keterangan Akreditasi Program Studi dari Perguruan Tinggi atau 

Fotocopy Sertifikat Akreditasi Program Studi dari BAN PT yang masih berlaku; 

g)  Foto buku rekening bank yang asli atau screenshoot Mbanking yang masih 

aktif dan atas nama pendaftar/pemohon;  

h)  Surat Pernyataan Tidak Sedang Menerima Beasiswa dari Sumber Lain baik 

dari Pemerintah Pusat dan Provinsi yang di tandatangani oleh yang 

bersangkutan di atas materai Rp 10.000,-dan diketahui oleh pihak perguruan 

tinggi (ada nama pejabat, tanda tangan asli dan stempel basah/Tanda Tangan 

Elektronik (TTE)/Barcode); 

i)  Surat Pernyataan Tidak Sebagai Pengedar atau Pemakai NARKOBA dan Tidak 

sebagai Perokok Aktif yang ditandatangani oleh yang bersangkutan di atas 

materai Rp 10.000,- dan diketahui oleh orang tua/wali, kecuali bagi yang telah 

menikah diketahui oleh suami/istri; 

j)  Surat Pernyataan bahwa dokumen yang diupload atau yang disampaikan 

adalah benar/asli. 

c. Ketentuan Nilai Indeks Prestasi 

Nilai Indeks Prestasi KHS semester ganjil, sebagai berikut : 

• Perguruan Tinggi Negeri serendah-rendahnya 2,75; 

• Perguruan Tinggi Swasta serendah-rendahnya 3,00; dan 

• Kedokteran Umum dan Gigi serendah-rendahnya 2,50. 

d. Ketentuan semester : 

• Diploma III Setinggi tingginya semester 5; 

• Diploma IV/Sarjana (S1) setinggi-tingginya semester 7; 

• Magister (S2) dan Doktoral (S3) setinggi-tingginya semester 3. 

e. Akreditasi program studi untuk Diploma, Sarjana, Magister dan Doktoral minimal “B” 

atau Baik Sekali / Sangat Baik 

  



2) Tahap II (kedua) 

 Pengumuman Penetapan Calon Penerima Beasiswa dilakukan melalui Website resmi 

Pemerintah Kota Balikpapan: beasiswa.balikpapan.go.id dan papan pengumuman di 

Bagian Kesejahteraan Rakyat Kantor Wali Kota Balikpapan. 

3) Tahap III (ketiga) 

Proses Transfer Dana kepada Penerima Beasiswa Stimulan Pendidikan Tinggi Tahun 

2025 

3. Ketentuan Tambahan : 
1) Program beasiswa ini dikecualikan/tidak berlaku bagi mahasiswa/i tugas belajar yang 

dibiayai oleh Pemerintah dan yang menempuh pendidikan tinggi di luar negeri; 
2) Khusus beasiswa untuk jenjang pendidikan Sarjana Strata 1 (Sarjana) hanya diberikan 

paling banyak 3 (tiga) kali selama mahasiswa tersebut menempuh Pendidikan Sarjana 
Strata 1-nya; 

3) Apabila dijumpai ada nilai KHS peserta pada urutan terakhir kuota dan dibawahnya sama, 
maka ketentuannya dilakukan dengan menetapkan indikator sebagai berikut : 
a. Ketentuan Akreditasi yang paling baik 
b. Ketentuan semester yang paling tinggi 
c. Ketentuan Jumlah Mata Kuliah yang paling banyak  
d. Ketentuan Umur/ Usia 

 

  



BAB II 

PETUNJUK PENGGUNAAN WEBSITE 

 

A. AKSES HALAMAN WEBSITE 

Website beasiswa stimulan Pemerintah Kota Balikpapan Tahun 2025 dapat diakses melalui link 

https://beasiswa.balikpapan.go.id/ 

B. BAGIAN-BAGIAN DARI WEBSITE 

1. Halaman Utama  

 

Bagian bagian dari halaman utama adalah : 

Menu website 

▪ Beranda 

▪ Petunjuk Teknis (Berisi Data-data Petunjuk Teknis terkait dengan pelaksanaan beasiswa 

stimulan 2025) 

▪ Hasil Seleksi (Menampilkan data-data pemohon aplikasi yang lulus seleksi dan masuk 

kedalam kuota beasiswa maupun yang lulus seleksi tapi tidak masuk kuota) 

▪ Kotak kami berisi nomor kotak PIC Pengelola Beasiswa Stimulan 2025. 

▪ Login digunakan untuk Login ke website beasiswa atau membuat akun (Bagi yang 

belum mempunyai akun) 

2. Halaman User (Pemohon Beasiswa/Mahasiswa) 

Halaman User adalah Bagian dari website beasiswa yang menampilkan data Pemohon 

beasiswa/mahasiswa yang telah melakukan login ke dalam aplikasi 

  

https://beasiswa.balikpapan.go.id/


Halaman User (Pemohon Beasiswa/Mahasiswa) terdiri dari beberapa bagian yaitu 

Halaman dashboard yang berisi  

- Dashboard 

Halaman yang memuat informasi data user, status pengajuan beasiswa,pengisian form 

pendaftaran, upload Berkas dan bukti sebagai mahasiswa aktif) 

- Registrasi 

Memuat form registrasi beasiswa (pastikan mengisi dengan benar, jika terjadi kesalahan 

maka data tidak akan dapat dirubah dan merugikan pemohon dapat di gugurkan sebagai 

calon penerima beasiswa) 

- Lampiran Registrasi 

Bagian yang digunakan untuk meng upload lampiran-lampiran yang di perlukan. 

- Profile 

Bagian dari website yang memuat daya user dan merubah password. 

- Logout 

Bagian dari website yang digunakan untuk melakukan keluar dari halaman user 

website. 

 

C. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Masuk ke website https://beasiswa.balikpapan.go.id/ Login ke dalam website  dengan cara 

mengklik tombol LOGIN 

 

2. Setelah mengklik tombol LOGIN akan mencul halaman seperti berikut  

 

  

https://beasiswa.balikpapan.go.id/


Bagi user yang sudah mempunyai akun  dapat langsung menginputkan alamat email yang 

sudah didaftarkan sebelum nya sebagai user dan menginputkan password, kemudian 

dilanjutkan dengan login. Bagi user yang belum pernah mendaftar atau belum mempunyai 

akun dapat memilih tombol daftar dibagian bawah halaman form login, kemudian akan 

tampil halaman sebagai berikut : 

 

Silahkan diisi data-datanya dengan benar, jika masih ada data Akreditasi Progrm Studi 

(Prodi) yang belum terupdate bisa menghubungi PIC Beasiswa Stimulan Pemerintah Kota 

Balikpapan dengan melampirkan sertifikat Akreditasi Program Studi (Prodi). Setelah 

melakukan input data silahkan di perhatikan kembali data inputan dan pastikan sudah terisi 

dengan benar, karena pengisian Form Pendaftaran Beasiswa hanya bisa dilakukan 1 (satu) 

kali. Pastikan No Whatsapp adalah benar dan aktif, karena notifikasi dan bukti 

registrasi akan dikirim melalui Whatsapp. Jika dalam 24 Jam setelah melakukan Kirim 

Data pendaftaran (Registrasi Akun) belum menerima notifikasi dari system/website 

Beasiswa, dapat menghubungi PIC Beasiswa Stimulan Pemerintah Kota 

Balikpapan, dengan menyertakan data Nama Lengkap, NIK dan No Whatsapp. 

 

Silahkan diperhatikan kembali sebelum melakukan “Kirim Data Pendaftaran”. 

Setelah melakukan Registrasi Akun maka masing-masing user/pemohon akan menerima 

Notifikasi pada akun/nomor Whatsapp yang telah didaftarkan/dicatumkan pada form 

pendaftaran. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Melakukan Login setelah melakukan Registrasi Akun dan telah mengaktifkan akun yang 

telah dibuat. Setelah melakukan registrasi akun maka dapat melakukan login dengan 

menggunakan user dan password yang telah dibuat, setelah melakukan login maka akan 

tampil halaman seperti dibawah ini. 

  

Catatan : 
1. Simpan No kontak setelah 

menerima notifikasi, jika no 
kontak tidak disimpan maka 
link tautan tidak akan aktif. 

2. Link tautan berfungsi untuk 
mengaktifkan akun yang 
telah dibuat. 



 

Status Pengajuan beasiswa masih Pending artinya pengguna berhasil mendaftar/membuat 

akun pada website beasiswa akan tetapi belum melengkapi persyaratan yang telah 

ditentukan. Artinya pengguna belum terdaftar sebagai penerima beasiswa. 

Silahkan melakukan pengisian Form Pendaftaran, mengupload berkas berkas yang telah di 

persyaratkan. 

❖ Registrasi  

 

 

  



Periksa kembali sebelum melakukan cek pada pernyataan bahwa data sudah 

benar. 

❖ Lampiran Registrasi 

 

File yang diupload/Unggah adalah bertype jpg,png,jpeg pdf, dan maksimal 

ukuran file 2 mb di masing-masing data yang diupload. 

❖ Profile 

 

4. Setelah melakukan Registrasi dan mengupload/unggah file lampiran maka di Dashboad 

akan terjadi perubahan  seperti di bawah ini 

 



Pastikan data yang telah diinput dan file yang diupload/unggah sudah benar, sebelum 

mengirim berkas pendaftaran, jika terdapat kesalahan input data dan upload/unggah file 

maka tidak diberikan kesempatan perbaikan data.  

 

Klik                                  Jika data sudah benar dan lengkap. 

 

5. Setelah data dikirim maka user maka pengguna akan menerima notifikasi melalui aplikasi 

Whatsapps 

 

 

Setelah data dikirim maka no registrasi akan muncul pada dashboard masing-masing 

user/pengguna, pastikan kembali no register sama dengan tanda terima. 



 

Proses pendaftaran selesai, menunggu verifikasi dari Tim Verifikator Beasiswa 

Stimulan Pemerintah Kota Balikpapan. 

 


